
แบบใบลาพักผ่อน

วนัท่ี……….เดือน……………………….พ.ศ…………

เร่ือง    ขอลาพกัผ่อน

เรียน    ผูว้า่ราชการจงัหวดัปราจีนบุรี

       ขา้พเจา้…………………………………..ต าแหน่ง………………………………………………….
สังกดั………………………………………………ฝ่าย/กลุ่ม……………………………………………………...
มีวนัลาพกัผ่อนสะสม…………...วนัท าการ   มีสิทธิลาพกัผ่อนประจ าปีน้ีอีก 10 วนัท าการ  รวมเป็น……….วนัท าการ
ขอลาพกัผ่อนตั้งแต่วนัท่ี……………………………………..ถึงวนัท่ี………............……………..มีก าหนด……..วนั
ในระหวา่งลาจะติดต่อขา้พเจา้ไดท่ี้…………………………………………………………………………………..
หมายเลขโทรศพัท ์...................................................... และอนุญาตให ้..............................................................................
ต าแหน่ง .......................................................................................................................... เป็นผูป้ฏิบติัราชการแทน

      สถิติการลาในปีงบประมาณนี้           ขอแสดงความนบัถือ
ลามาแลว้ ลาคร้ังน้ี รวมเป็น
(วนัท าการ) (วนัท าการ) (วนัท าการ)           (ลงช่ือ)………………………………….

    (ลงช่ือ)…………..………………………ผูต้รวจสอบ ความเห็นผู้บังคบับัญชา
               (..........................................................) เห็นสมควรอนุญาตใหล้าพกัผ่อนได.้..............วนั โดยให้
   (ต าแหน่ง)……………………………                              ……………………………………เป็นผูป้ฏิบติัราชการแทน
    วนัท่ี……./……………./……………              (ลงช่ือ) ……………………………………

        ต  าแหน่ง………………………………………
           วนัท่ี…………../………………/……………

        ค าส่ัง
อนุญาต        ไม่อนุญาต

………………………………………………..
(ลงช่ือ)……………………………………….
            (................................................................)
ต าแหน่ง………………………………………
           วนัท่ี…………../………………/……………

(........................................................)

(เขียนท่ี)……….…………………………………….

         (.................................................................)


